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Obecné ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu vnitini fad Skolni druZiny. Vnitini fad urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zékonné zastupce ditéte. Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sh.
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou
vrodind. SD neni pokratovanim $kolniho vyudovani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji
od §kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zijmové Einnosti, odpodinku
a rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad zaky. Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky
prvniho stupné zékladni $koly. Cinnosti vykondvanych druZinou se mohou u¢astnit i Zaci, ktefi
nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny. Druzina mlze vykondvat ¢innost pro
ucastniky nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaki, a jejich zakonnych zastupci ve $§kole nebo
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci

Préva a povinnosti ucastnikti ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka*), jejich zdkonnych zastupca
a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zakonem.



1.1. Prava zaku

Zaci dochazejici do $kolni druziny maji viechna prava ditéte, jak jsou ustanovena v ,,Umluvé
0 pravech ditéte. Zaci maji pravo:

na svobodu mysleni, svédomi, ndbozenstvi a na svobodu projevu,

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pticemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. Vyjadieni svého nazoru je nutno provést ptimérenou formou, ktera
neodporuje zasadam sluSnosti a dobrého ob¢anského souziti,

na respektovani soukromého zivota své rodiny pracovniky skoly. Odpovédnost za dité nese
primarn¢ jeho zakonny zéastupce, ktery rozhoduje 0 zptisobu vychovy Zéka v rodiné.

na zabezpeceni piistupu k informacim, zejmeéna takovym, které podporuji jejich duchovni,
moralni a sociélni rozvoj. Maji pravo na ochranu pied informacemi, které Skodi jejich
pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviuji jejich moralku.

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi,
na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace, pied fyzickym nebo psychickym nasilim,
zneuzivanim, zanedbavanim, pted socialné patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanii.

1.2. Povinnosti zaka

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

Zaci se ve $kolni druzing chovaji slusné k dosp&lym i jinym zaktm $koly, dbaji pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikt, dodrzuji Skolni fad Skoly a vnitini ¥ad Skolni
druziny, se kterymi jsou seznameni na za¢atku ¢innosti SD ve $kolnim roce. (Vyvésen
Vv ucebné). Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

Zaci chodi do 8kolni druziny pravidelné a véas, uastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do skolni druziny je pro piihlaSené Zaky povinnd. Ze zadvaznych divodi miize
zakonny zastupce pozadat o odhlaseni ze Skolni druziny v pribéhu skolniho roku.

Z4ci chodi vhodné a &istd upraveni a obledeni, s ohledem na planované ¢innosti.

Zaci udrzuji prostory $kolni druziny v &istot& a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.
Z4ci bez védomi vychovatelky neopoustéji oddéleni $kolni druziny. Doba pobytu Zaka ve
Skolni druzing se tidi udaji uvedenymi na zapisnim listku, zaci nesmi svévolné a bez
védomi vychovatelky opustit své oddéleni SD. Pfed ukondenim &innosti druZiny Zaci
Z bezpec€nostnich diivodii neopousteji Skolni budovu bez védomi vychovatelky.

Odchod zaka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.
Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; u¢astnikiim jsou zakazany viechny &innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (naptf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

Zaci se nesmé&ji dopoustét projevil rasismu a Sikanovani.

Zvlasté hrubé slovni a tumyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zaviné€né poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.3. Prava zakonnych zastupci

a)
b)

Zakonny zastupce zaka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.
Zakonny zastupce zaka ma pravo vznaset pripominky a podnéty K préci skolni druziny
u vychovatelek nebo u feditelky Skoly.

1.4. Povinnosti zakonnych zastupct



Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby zak ptihlaSeny k pravidelné denni dochazce
dochazel fadné do $kolni druziny v terminu uvedeném na zapisnim listku.

Zakonny zastupce ma povinnost dokladat divody nepfitomnosti zdka pfi pravidelné
dochazce do Skolni druZziny.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich zdka nebo jinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh
zajmoveho vzdélavani.

1.5. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve $§kole

a)

b)

c)

d)

Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a zaky, nepiimo i zdkonnymi zéastupci zaku,
musi vychazet ze zasad vzajemné (cty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity
a distojnosti.

Zaméstnanci Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zakonnych zastupci
a vetejnosti ve Skole.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné dulezité
informace o Zakovi, jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem
¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt.

Pedagogové Skoly vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupclim pouze takové pokyny,
které bezprosttedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, $kolniho tadu
a dalSich nezbytnych organiza¢nich opatieni.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

Ptihlasovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence GiCastnik takto:

a)
b)

O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné piihlasky. Soucasti piihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ticastnika o rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu ucastnika z druziny.

Nastane-1i skute¢nost, Ze zajem o piijeti do Skolni druziny je vys$i, nez umoziuje cilova
kapacita, rozhoduje feditelka o pfijeti zaka do $kolni druziny na zaklad¢ téchto kritérii:

1. Zaci 1. ro¢niku (5b.)

2. zaci 2. roCniku (4b.)

3. dojizdéjici zaci z 3. — 5. roéniku (3b.)

4. 74ci 3. ro¢niku (2b.)

5. 7aci 4. — 5. ro¢niku (1b.)

Nepftijati zaci mohou byt zafazeni do Skolni druziny k nepravidelné dochdzce. Pri
nepravidelné dochazce je doba pobytu ve SD omezena na nezbytné nutnou dobu (tzn., Ze
7ak odchazi ze SD po skonéeni krouzku, zajmové &innosti). Ve vyjimeénych piipadech, po
domluvé s vychovatelkou, mize dojit ke zméné.

Ve skolni druziné zajistuje pani vychovatelka piihlaSovani a odhlasovani zakl, vybirani
poplatkt, pfedavani informaci rodi¢am, vyfizovani namétd a stiznosti. Uplata je splatna
ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi az prosinec a leden az
cerven. VysSe uplaty za Skolni druzinu je stanovena zfizovatelem Skolského zatizeni (obec)



d)

9)
h)

a to pro cely Skolni rok vzdy na zakladé usneseni rady obce. Vysi Gplaty mize feditelka
snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
- 74k nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
- zékovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvysSeni piispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
- zak svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o statni socidlni podpofe a tuto skute¢nost prokaze feditelce skoly.
Skola pfijima platby v hotovosti nebo bezhotovostnim zplisobem pievodem na Gdet.
Kazdému zékovi je pro ucely plateb ptidélen variabilni symbol.
Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druZziny o tom uvédomi
feditelku §koly nejpozdgji do dvou mésicti — k terminiim 31. 10. a 28. 2. Reditelka $koly
muze rozhodnout o ptipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.
Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pterusuje.
Zakonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné i nepravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky Zdka a zplsob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na piihlaSce zZaka do Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti zdka v druZing,
odchylky od dochéazky Zaka, nebo pokud ma ik odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez
je obvyklé a je uvedeno na piihlasce do SD, sdéli zdkonni zastupci tuto skuteénost druziné
pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost Zdka v druZin¢ zakonny zastupce ozndmi pisemné.
Zakonny zastupce je povinen neprodlené ozndmit jakdkoliv rozhodnuti soudu, napf.
pfedb&znd opatfeni soudu, tykajici se svéfeni ditéte do vychovy jednomu z rodicu,
a ptipadné dalsi upravy spole¢né péce, opatrovnické péce atd.
V dochazkovém seiité je zaznamenavan prichod Zika do SD a jeho odchod.
Piihlagovani a odhlagovani 74kGi ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupct zaka.

Reditelka $koly miZe rozhodnout o podminéném vyloudeni nebo vyloudeni zéka ze $kolni

druziny, jestlize zak zavaznym zpisobem nebo opakované poruSuje povinnosti stanovené timto

vnitinim faddem nebo Skolnim fadem.

Za z4vazné poruseni povinnosti se povazuje zejména:

- jednani, kterym Zdk ohroZuje bezpec¢nost a zdravi své nebo ostatnich déti ¢i zaméstnancii
Skoly,

- UumyslIné fyzické napadeni nebo hrubé slovni atoky,

- Sikana nebo jiné formy agresivniho chovani,

- umyslné poskozovani majetku skoly,

- opakované naruSovani Cinnosti Skolni druziny i pfes piedchozi projednani se zdkonnymi
zastupci.

K vylouceni lze ptistoupit zpravidla az po pifedchozim projednéni situace se zakonnym zastupcem

a po vycerpani mirnéjSich opatteni, pokud charakter jednani Zaka nevyzaduje okamzité feSeni.

Organizace ¢innosti

a)

Ranni druZina funguje od 6:30 do 7:30 hodin, odpoledni druzina od 11:30 do 16:00 hodin.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni: 12:00 — 12:45 odpocinkové ¢innosti, 12:45 — 16:00
zajmové Cinnosti a rekreaéni Cinnosti, vychazky, pfiprava na vyucovani.
Na nepovinné predméty, krouzky a hodiny v ZUS budou déti uvoliiovany dle potieby.
Pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno v ptihlasce
do SD, musi zakonny zastupce sdélit tuto skuteénost pisemnd. Pfedem znamou
nepiitomnost zaka ve SD rovnéz oznami zakonny zastupce pisemné. Zakonny zastupce je
povinen dolozit davody nepiitomnosti zaka nejpozdéji do 3 kalendainich dnt od pocatku
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b)

d)

f)
9)
h)
i)
)

K)

nepiitomnosti zdka. Odchod zdka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zékladé
pisemné zadosti zakonného zastupce.

Provoz SD konéi v 16:00 hodin. Zakonni zéastupci jsou povinni si dité¢ vyzvednout do
16:00 hodin (neuvedou-li v piihlaice do SD poznamku, Ze Zak bude odchazet sam). Pii
nevyzvednuti zaka do stanovené doby zakonnymi zastupci pani vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce zaka, popiipadé dalsi kontaktni
osoby uvedené v ptihlasce do $kolni druziny.

Cinnost SD probiha v oddélenich $kolni druziny, v télocviéné 8koly, na $kolni zahradg
nebo v okoli skoly.

Kapacita $kolni druziny je 80 zaku, ktefi jsou rozdéleni do 3 oddéleni. Reditelka stanovuje
touto smérnici nejvyssi pocet zakia na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané cCinnosti zakl,, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto: pii bézné
innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkich po bé&znych trasach v okoli koly
S béznym dopravnim provozem max. 25 zaki. Pfi organiza¢né ¢i dopravné€ narocnych nebo
vyjimeénych akcich projedna vychovatelka s feditelkou $koly pfedem organizaéni zajisténi
akce véetné poctu doprovazejicich osob.

Do skolni druZiny pfichdzeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, pteda zaky vychovatelce do $kolni druziny pedagog,
ktery vyucoval posledni hodinu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

V dobé tadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
zfizovatelem.

V dob¢é mimotfadnych prazdnin nebo mimotfddného volna je c¢innost Skolni druZiny
zajisténa.

Pti postupnych odchodech Z4kt je zatfazena ¢innost — zajmova, relaxacni apod.

Reditelka schvaluje podpisem na Gvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpoc¢inkové, zdjmové a rekreacni,
pobyt venku a dalsi aktivity.

SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi innosti (jako napt. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akce atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
Clenstvi v t&chto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodindch stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k z&kladnim

fyziol

3. Po

ogickym potiebam zak.

dminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a)

b)

VSsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
zak ve Skolni druziné, zaci hlasi ihned pedagogickému dozoru. Vychovatelky skolni
druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaki, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaki provede vychovatelka zdznam
do tfidni knihy.

Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zédkladnim fyziologickym pottebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zdkiim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.



c)

d)

9)

h)

Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody.

Postup Skoly v ptfipadé¢ urazu ¢i akutni zdravotni indispozice zaka: Skola neprodlené
informuje zakonného zastupce o skutecnosti, ze zak utrpél uraz, popt. nahlasil skole svoji
zdravotni indispozici. Drobné trazy oSetfuji vyucujici, event. kvalifikovany zdravotnik
Skoly. V ptipad€ nutnosti neodkladného 1ékatského oSetieni, kdy je zdk ohrozen na zivoté
nebo hrozi nebezpeéi z prodleni, $kola zajisti pfivolani RZP a o této skutecnosti zakonné
zastupce ihned informuje. V ostatnich piipadech se rodi¢ po obdrzeni informace od $koly, Ze
ma dité¢ zdravotni potize event. Uraz, rozhoduje sdm, zda Zak setrva ve Skole-Skolni druziné
do konce vyucovani, ¢i si jej rodi¢ ve skole-Skolni druziné vyzvedne k dalSimu oSetieni dle
vlastniho uvazeni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospé€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim Fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna), fidi se piisluSnymi fady pro tyto ucebny.
Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tiidnich
knihéach jednotlivych odd¢leni

Zaci $koly maji p¥isny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZzivani navykovych latek
v arealu $koly (véetné nikotinovych sackd, elektronickych cigaret apod.). Zakam je také
zakazano do Skoly vnaset a uzivat navykové 1atky, jedy a takové latky, které je svym
vzhledem, vlastnostmi chuti ¢i konzistenci napodobuji (tzv. vyrobky souvisejici
s tabakovymi vyrobky)

Z4ci nenosi do druziny cenné véci, vét§i obnosy penéz, predméty ohrozujici mravni vychovu
déti a predméty, které nesouviseji s vyuéovanim. Skola neodpovida za skodu zptisobenou
poskozenim €i ztrdtou u cennych véci, které¢ byly do skoly bezdiivodné ptineseny. Mobilni
telefony, hodinky ¢i Sperky si mohou schovat u vychovatelky. Zjisti-li Zak ztratu osobni
véci, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené vychovatelce.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany Zaki.

a)

b)

d)
e)

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaki, uciteld ¢i
jinych osob zakem je vyzadovana thrada od zdkonného zastupce zaka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pfi zavazn&jsi Skodé nebo nemoznosti vyteSit nahradu Skody se zakonnym
zastupcem zaka je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné organiim socialni péée.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend pani vychovatelce. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi
svych véci.

Do skoly Zéci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné veéci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, popft. si je ulozi u pani vychovatelky.
Zaci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Z4ci jsou povinni fadné peovat o proptijéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pied ztratou
a poskozenim.



V Rabstejnské Lhoté 26. 8. 2025

Mgr. Petra Rozsypalova, feditelka Skoly



